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Petunjuk Penggunaan Aplikasi Etpp (Admin BPKD) 

Pada E-TPP Kab. Padang Pariaman, terdapat beberapa Role User yang memiliki fungsi dan 

wewenang yang berbeda sesuai dengan tingkatannya, Salah satunya  yaitu Admin BPKD. 

Admin BPKD merupakan admin aplikasi E-TPP Kab. Padang Pariaman yang dikelola oleh BPKD 

Kab. Padang Pariaman dan berwenang untuk menginputkan data yang berhubungan dengan 

gaji pegawai ke dalam sistem aplikasi E-TPP Kab. Padang Pariaman. 

Untuk menggunakan aplikasi E-TPP Kab. Padang Pariaman, Admin BPKD dapat mengakses 

link https://etpp.padangpariamankab.go.id/ pada mesin pencarian yang digunakan seperti 

Chrome, Mozila Firefox, dll. 

1. Login Ke Dalam Sistem 

• Setelah admin BPKD mengakses link tersebut, Admin BPKD akan diminta untuk login 

dengan cara memasukan Username dan Password yang terdaftar serta memasukan 

Security code, lalu klik tombol Masuk. 

 

Gambar Halaman Login 

• Setelah berhasil login, Admin BPKD akan di arahkan ke halaman dashboard. 

https://etpp.padangpariamankab.go.id/
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Gambar Halaman Dashboard 

2. Persiapan File Gaji Yang Akan Diimport Ke Dalam Sistem 

• Klik Import Amprah pada sidebar menu. 

 

Gambar Halaman Import Amprah 

• Klik Download Template Import Amprah Gaji. 

 

Gambar Halaman Import Amprah 

• Buka file yang baru saja didownload (template_amprah_gaji). 
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Gambar Template Amprah Gaji 

• Buka amprah gaji global 

 

Gambar Amprah Gaji Global 

• Field yang dibutuhkan pada template_amprah_gaji hanyalah 

(nip,nama,gapok,tjistri,tjanak,tjeselom,tjfungsi,tjumum,total). 

• Selanjutnya pada amprah gaji global, copikan field yang dibutuhkan oleh 

template_amprah_gaji.  
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Gambar Amprah Gaji Global 

• Setelah di copi field yang dibutuhkan, buka file template_amprah_gaji 

• Lalu klik kanan pada kolum nip dan pilih Paste Values. 

 

Gambar Template Amprah Gaji 

Copy field yang 

dibutuhkan oleh 

template_amprah_gaji 

1. Klik kanan pada kolum nip 

2. Pilih Paste Values 

Catatan : File yang dicopykan pada template amprah_gaji_global harus bertipe Paste values. 
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Gambar Template Amprah Gaji Setelah di Paste Values 

• Save file template amprah gaji yang telah berhasil di copykan tadi. 

 

3. Import Amprah Gaji Secara Global 

• Klik Import Amprah pada sidebar menu. 

 

Gambar Halaman Import Amprah 

• Pada halaman import pilih Bulan dan Tahun. 

• Lalu pilih file excel (template amprah gaji yang telah di siapkan sebelumnya). 

• Selanjutnya klik Import Amprah Gaji. 

Pilih Bulan Pilih Tahun 

Masukan File excel (template amprah_gaji) 

1 2 

3 

4 



 

6 
 

 

 

 

 

4. Menampilkan Data Gaji Pegawai 

• Klik Gaji Pegawai pada sidebar menu, maka akan diarahkan pada halaman gaji. 

• Pilih Bulan dan Pilih Tahun yang akan ditampilkan datanya. 

• Lalu klik Tampil. 

 

Gambar Halaman Gaji 

• Setelah di klik tampil, maka sistem akan menampilkan data gaji pegawai. 

 

Gambar Halaman Data Gaji Pegawai 

 

Informasi :  

1. Untuk Amprah Gaji PPPK lakukan hal yang sama seperti Langkah persiapan File Gaji Yang Akan Diimport. 

2. Pastikan menggunakan template exsel yang telah disediakan dan membaca Informasi yang dilampirkan. 
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5. Menambahkan Data Gaji Pegawai Perpegawai 

• Pada halaman gaji, klik Tambah Gaji Pegawai maka akan dialihkan ke halaman tambah 

gaji pegawai. 

 

Gambar Halaman Tambah Gaji Pegawai 

• Isi form yang telah disediakan dan klik Simpan.  

 

Apabila terdapat keraguan terkait penggunakan aplikasi E-TPP Kab. Padang Pariaman, Admin 

dapat masuk ke Pusat Bantuan. Untuk kendala yang sering terjadi silahkan masuk ke menu FAQ 

dan mencari solusi dari kendala yang sedang dialami. Jika kendala yang dihadapi belum dapat 

diselesaikan setelah masuk ke menu FAQ, Admin dapat menghubungi pusat bantuan dengan 

cara masuk ke menu Hubungi Kami. 

 

Gambar Halaman Hubungi Kami 

Lengkapi form 
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