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Petunjuk Penggunaan Aplikasi Etpp (Admin BPKD)

Pada E-TPP Kab. Padang Pariaman, terdapat beberapa Role User yang memiliki fungsi dan
wewenang yang berbeda sesuai dengan tingkatannya, Salah satunya yaitu Admin BPKD.
Admin BPKD merupakan admin aplikasi E-TPP Kab. Padang Pariaman yang dikelola oleh BPKD
Kab. Padang Pariaman dan berwenang untuk menginputkan data yang berhubungan dengan
gaji pegawai ke dalam sistem aplikasi E-TPP Kab. Padang Pariaman.

Untuk menggunakan aplikasi E-TPP Kab. Padang Pariaman, Admin BPKD dapat mengakses

link https://etpp.padangpariamankab.go.id/ pada mesin pencarian yang digunakan seperti

Chrome, Mozila Firefox, dll.
1. Login Ke Dalam Sistem
e Setelah admin BPKD mengakses link tersebut, Admin BPKD akan diminta untuk login
dengan cara memasukan Username dan Password yang terdaftar serta memasukan

Security code, lalu klik tombol Masuk.

Masukan Koraicer Yang Kamy Lihat
| 02550 |

Belum punya akun? Buat Akunmu

ver 2.0.1

Gambar Halaman Login

e Setelah berhasil login, Admin BPKD akan di arahkan ke halaman dashboard.
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Gambar Halaman Dashboard

Persiapan File Gaji Yang Akan Diimport Ke Dalam Sistem

o Klik Import Amprah pada sidebar menu.

(> Logout

Import Amprah Gaji

o] eoo
Home / Manajemen

PP / Import Amrah Gaji

» Ukuran Max 500 Kb.
> Format File fxisx, xls, csy

¥ Download Template Import Amprah Gaji

Pastikan file yang diimpor sesual dengsn ketentusn yang Berlaku

Bulan Tahun

@ import Amprah Gajl

Gambar Halaman Import Amprah

Klik Download Template Import Amprah Gaji.

QA LSO A8
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&) template_ampran_gajislsx =
83 K8 Done

Show all downloads

Import Amprah Gaji

Hame / Manajemen

PP/ impert Amprah Gall

» Ukuran Max 500 K.
» Format File (xisx, xis, csv).
+ Downioad Template Import Amprah Gaji
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Gambar Halaman Import Amprah

Buka file yang baru saja didownload (template_amprah_gaji).



Q- e

A s @) H O

Fle  Home lmsert Page Layout
[Py & cat [cation
pue [BCopy Iy

¥ < Format Painter -
[— 8
26 v 2

Formulas

template_amprah_gaji - Excel

Data  Review View

Help

v BwepTen

Aignment

B esge & Cemier -

P

[Generat

m- % 9

Search

W@

Number

i)

B B ovomaz

HEEEE

BEEEE

Gw e w N

3
35
< > Sheat] +
Ready  T0Accessibili: Goad to go
L
Fle  Home nsert PageLayout

X cu
Paste [ Copy - Iy~
v < Format Painter -
Gaononrd 0
o015 v i I
8 c

A
kdjnsgaji tglgap ip
1 20230701 "196404151969031009

1

2

3

4 1 20230701 "196607011968021002
5 12023.07-01 "196604272002122001
6 120230701 "196605161990031002
7 12023.07-01 "196612011986031006
8 12023.07-01 "196609131986121001
9 12023.07-01 "196508061987101001
12023.07-01 "196603221995031001
12023.07-01 "196603261986101001
12023.07-01 "196608151968021001
1.2023.07-01 "196611121993032003
1.2023.07-01 "196608162014061002

120230701 "196604051989031006
1.2023.07-01 "196508071986022004
1 20230701 "196611011969022001
12023.07-01 "196604031998031003

2 120230701 "196508011986012003
2 1.2023.07-01 "196508101991011002
2 120230701 "196512312007012061
2 1.2023:07-01 "196601191991122001
% 1.2023.07-01 "196601111952031002
2 1.2023.07-01 "196509061989031005
% 1.2023.07-01 "196604232014062004
27 120230701 "196508281991032006
% 12023.07-01 "196604121986031015
2 1.2023.07-01 "196508261985061001
30 120230701 "196609171969011001
3t 1.2023.07-01 "196601012002121004
2 120230701 196510152014061001
B 12023-07-01 "196512311989032058
£ 1 2023.07-01 "196510052006041002
3% 1.2023:07-01 "196607231993032001
* 120230701 "196612111992082001
7 12023.07-01 "196609051986021004
k) 1.2023:07-01 "196709031997011001
39 1.2023:07-01 "196810051969081001
) 120230701 "196801012007012065
& 120230701 "197003191993082002
a2 120230701 "196911201990031001
Py 1 2073 A7 4 Tine74n214n0n2A0E S
PNS  p3k  terusan
Ready T2 Accessivilty: Goodto go

Candaional Farmat as

Formatting = Table.

Neutral

nNormal Bad
| BTl check ¢
Styter
L [ N o (]

Itham Wahyudi rai

Insert Delete Format

cens

&

| © Comments

BRI iy O

e Sota Fnda
© Clear~ Fites = Select =
Eating
u v w x

Gambar Template Amprah Gaji

Buka amprah gaji global

5_62846136T1920553509 - Excel
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Gambar Amprah Gaji Global

G Oisplay Settings

Field yang dibutuhkan pada template_amprah_gaji hanyalah

(nip,nama,gapok,tjistri,tjanak,tjeselom,tjfungsi,tjumum,total).

Selanjutnya pada amprah gaji global, copikan field yang dibutuhkan oleh

template_amprah_gaiji.
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e Setelah di copi field yang dibutuhkan, buka file template_amprah_gaji

e Lalu klik kanan pada kolum nip dan pilih Paste Values.
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Catatan : File yang dicopykan pada template amprah_gaji_global harus bertipe Paste values.

RREE B E BN BN BB SRR ERE vy wnswn

< > Sheett 2

‘Select destination nd press ENTER of cnoose Poste

-

»
B @ M -———+ s

& Dispiay settings

Gambar Template Amprah Gaji



PR T template_smprsh_gaji - Excel P search
File  Home Insert Pagelayow Formulas Data Review View Help
[;;m Caibsi A e a = 20 Wirep et Genenl I B B e Normal = o
_9;:;”"”_“ TU- B0 A S5= 55 Svegacms - B-% ) @B e s Galculatio
Clipboard L] Font L Alignment & Humber L] Styles
N6 v &
A 8 c [ 3 3 5 4 | i [ L M N o 3
1
2 5268100 |526610 |105322  [2025000 |0 o [923092
3 "sas0701 2653300 |0 o 540000 |0 o |s239300
4 196607011988021002 [BUIANG 5. .MM 3847300 |a84730 |193852 [s40000 [0 o l60s532z
5 /196604272002122001 [ERIKA YERNI SE a0 |a1s110 o se0000 o o [s106210
6 INDRA, ST 4508600 _|0 o 540000 [0 o [s045600 1
7 196612011996031006 [SYOFYAN, 5.Pd 5000000 |500000 |200000 (540000 [0 o 6240000
8 21001 |BASRI 5.Pd 4237500 (423750  |84750 540000 o a |5286000
5 1 RLI 5052300 |S05230 | 202092 1260000 0 a 7015622
10 '196609221595031001 [OYON AFRI SE 4508600 |a50860 |180343[540000 [0 a [s675804
11 /196603261985101001 [MARSIDI5.Pd.MM 5211500 [521150 |208460 [1260000 [0 o [720110
123 YAFRIADI A.Ma.Pd as08600_[asose0 [s0172  [sa0000 |0 a |5585632
13 '196611121993032003 [HARMATATI 4370300 [agmso_Jo 520000 o o [s347330
1 :mmnmuumm ISNAIDI TRISONI 5.505 3704300 [370430 |7a086  |sa0000 o o lssBs15
15 [196604052009061003 | WIDDARNIS 3074700 |307470 |122988 [0 0 180000 |3685158
16 .57 3370500 [0 o ss0000 |0 o 5350300
171 NINI ARLIN 5505 5211500 (521150 2084560 | 1260000 0 a 7201110
15 '196611011985022001 |ZULFARIDA SE 4508600 [450860 180344 [540000 |0 o |s67s80a
19 /196604031998031003 [ARMUZAN ,5.5T 4508600 |a50860 |90172 _ [540000 [0 0 [5589632
20 /196508011985012003 [ GUSLINA 797000 |a79700 0 sa0000 o o [sa16700
2 15650 MIZARDI,SE 5000000 _[500000 |0 560000 [0 o 6480000
22 [196512312007012061 [uPix 5.Pd 3962600 [0 o 52000 o o Jas22600
23 '196601191991122001 [DRA, AGUSTI FRAMII MM a728500_[a7a350 [0 1250000 [0 o |s483350
24 196601111992031002 |Ors. ZULFIKAR AMAR 4847300 [484730 |96546 | $40000 0 i | 5968976
25 '196509061989031005 |SYUKUR SE 5211500 [521150 |208460 [1260000 |0 o [r201110
26 [196604232014062004 [ MULYANT HANIM 3704300 [370430 |148172 50000 o o la762902
27 [196500261991032006 |MUZNARL YUSMEY 4023300 [402330 |80466 [0 0 185000 |4651096
i wus 3516300 [351530 |140852 [0 o 150000 188582
P! 4150100 [415010 | 166004 540000 o a 5271114
30 "196609171985011001 [SYOFYAN N.5.505. as08600_|o o 50000 o o 5018600
31196601012002121004 | DR, 1ON RISWAN 4326700 |a32670 |173068 |0 o 150000 [s122438
32 [196510152014061001 [M. KAMAL 5 505 3704300 [370430 |148172 [540000 [0 o la762902
32 '196512311999032058 [AMINAH SPD. .MM 4647200 [4BA730_ |96546 [0 0 150000 |5618976
3] | JRIZAL SE 2065500 [a0sss0 (162620 [4s0000 o o |5122670
fi :v\ule\TlSSUS 4237500 [0 o sa0000 [0 o 4777500

Sheet! +

Ready

TPE.

15 Accessiviity: Goad 1o oo

e Save file template amprah gaji yang telah berhasil di copykan tadi.
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Import Amprah Gaji

Home / Manajemen TR
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» Format File (xlsx, xis, csv).
» Download Template Import Amprah Gaji
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Import Amprah Gaji Secara Global

Klik Import Amprah pada sidebar menu.

Pilih Bulan | 1

Woupwysewings B H B -—8——+

H (S [ Log out

Pilih Tahun 2

| Bulan

Manajemen TPP

@ Import Amprah

$ Gaji Pegawal

Akun

® Pprofile

@ Ubah Password

Pusat Bantuan

@ faQ

& import Amprah G 4

Masukan File excel (template amprah_gaiji)

Gambar Halaman Import Amprah

Pada halaman import pilih Bulan dan Tahun.

Selanjutnya klik Import Amprah Gaji.

Lalu pilih file excel (template amprah gaji yang telah di siapkan sebelumnya).
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Informasi :

1. Untuk Amprah Gaji PPPK lakukan hal yang sama seperti Langkah persiapan File Gaji Yang Akan Diimport.
2. Pastikan menggunakan template exsel yang telah disediakan dan membaca Informasi yang dilampirkan.

4. Menampilkan Data Gaji Pegawai

o Klik Gaji Pegawai pada sidebar menu, maka akan diarahkan pada halaman gaji.
e  Pilih Bulan dan Pilih Tahun yang akan ditampilkan datanya.
o Lalu klik Tampil.

TPP..

[ [+ Logout
Gaji
M O e anementee 1 o 000000

weneral © Tambah Gaji Pegawal

@ Dashboard 2

Show 10w entries 3 Search

Manajemen TPP

® Import Amprah No  Nama/NIP Gaji Pokok Tunjangan Istri Tunjangan Anak Tunjangan Eselon Tunjangan Fungsi Tunjangan Umum Total Gajl Aksi

$ Gaji Pegawai Mo data available in tzble

Showing 0 10 0 of 0 entries

Gambar Halaman Gaji

e Setelah di klik tampil, maka sistem akan menampilkan data gaji pegawai.

L

[+ Logout
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e

& No  Nama/NIP Gali Pokok Tunjangan Istrl Tunjangan Anak Tunjangan Eselon Tunjangan Fungsi Tunjangan Umum Total Gaji Aksi
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Admin BPKD

Rp 2.920.100 Rp 292010

General

@ Dashboard

Manajemen TPP ¢

@ import Amprah

Akun

@ Profile

& ubah Password

Pusat Bantuan

@ fAQ

Gambar Halaman Data Gaji Pegawai



5. Menambahkan Data Gaji Pegawai Perpegawai

e Pada halaman gaji, klik Tambah Gaji Pegawai maka akan dialihkan ke halaman tambah

gaji pegawai.

Tambah Gaji Pegawai 000000

/ 1 Lengkapi form
General |
@ Dashboard Rp. Rp. /

Manajemen TPP

@ import Amprah

‘
Rp. Rp.

Akun

g Rp

@ Ubah Password

pusatBantuan L oewn.  « pu h

@ raQ

Gambar Halaman Tambah Gaji Pegawai

e |si form yang telah disediakan dan klik Simpan.

Apabila terdapat keraguan terkait penggunakan aplikasi E-TPP Kab. Padang Pariaman, Admin
dapat masuk ke Pusat Bantuan. Untuk kendala yang sering terjadi silahkan masuk ke menu FAQ
dan mencari solusi dari kendala yang sedang dialami. Jika kendala yang dihadapi belum dapat
diselesaikan setelah masuk ke menu FAQ, Admin dapat menghubungi pusat bantuan dengan
cara masuk ke menu Hubungi Kami.
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& [ Logout
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@ import Ampran

% Gaji Pegawal

Laporan

8 Cetak Amprah

Hubungi Kami
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Pl
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& ubahPassword o

(Fitri) @ (Armen)

Pusat Bantuan

@ FaQ

Gambar Halaman Hubungi Kami



